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Examinationsformer
Examinationen syftar till att sékerstilla att studenten har uppnatt lirandemalen och ligger till
grund for betygsittningen.

Det finns olika examinationsformer vid THS: salstentamen, hemtentamen, PM,
tolkningsdvning, examinatoriska seminarier, muntlig tentamen, samt vid behov olika typer av
kompletteringsuppgifter.

Salstentamen

Salstentamen ir en skriftlig examination vid THS under en pa férhand faststilld tid, vanligtvis
begrinsad till mellan tva och fyra timmar. Datum och tider for salstentamina schemalidggs
terminsvis. En salstentamen kan innehalla olika slags fragor, allt fran korta faktafragor till mer
overgripande essifragor. Salstentamens utformning liksom tillgang till eventuella hjalpmedel
vid tentamen beslutas av lidraren i respektive kurs. For studenter med dokumenterade
funktionshinder kan salstentamen anpassas enligt sédrskilda regler. Salstentamen tillimpas
vanligtvis for kurser pa grundniva, men i vissa fall dven for andra kurser, i enlighet med
hogskoleverkets rekommendationer om varierande examinationsformer pa olika nivaer.

Hemtentamen

Hemtentamen ir en skriftlig examination som utfors var som helst, men under en avgrénsad
och pa forhand faststilld tidsperiod, vanligtvis mellan ett dygn och en vecka. Tider for
hemtentamen meddelas av ldraren i respektive kurs senast i samband med kursstart. Léraren
ansvarar for att vid utsatt tid tillhandahalla studenten hemtentamen i elektronisk form pa
kurshemsidan. Studenten ansvarar for att senast vid utsatt tid leverera sina svar elektroniskt
till lirarens e-postadress, samt i pappersform till ldrarens postfack, om ingen annan
Overenskommelse foreligger.

Hemtentamens utformning beslutas av ldraren i respektive kurs. Ofta innehaller den
overgripande essifragor genom vilka studenten redovisar och bearbetar kurslitteraturen.
Hemtentamen tillimpas vanligtvis i kurser ovanfor grundniva. Stilnivan férvéntas vara hogre
4n vid en salstentamen. For vidare uppgifter om tentamenssvarens utformning, se nedan.

PM

PM ir en forkortning for Promemoria och betyder egentligen minnesanteckning. PM fungerar
som samlingsbeteckning pa en mingd olika skriftliga examinationsuppgifter, vilkas
utformning, villkor och tidsramar kan vara skiftande och avgors av ldraren i respektive kurs.

En PM kan till exempel utformas som en bokrecension, en mini-uppsats, eller nagon annan
form av analytisk och reflekterande skrivuppgift. En PM kan dven besta av ett antal
overgripande fragestillningar som studenten arbetar med under hela kursens gang och
redovisar skriftligt vid kursens slut, i likhet med en hemtentamen. Studenten ansvarar for att
senast vid utsatt tid leverera sin PM elektroniskt till ldrarens e-postadress, samt i pappersform
till lararens postfack, om ingen annan verenskommelse foreligger. I vissa kurser diskuteras
PM i grupp vid seminarier med obligatorisk nirvaro.



Stilnivan i en PM beror pa uppgiftens karaktir. Under alla omstiandigheter forvintas den vara
hogre dn vid salstentamen. En kortare reflektion eller ett enkelt underlag for ett gruppsamtal
kriver mindre. Men ju mer uppsatslik en PM-uppgift ir, desto hogre stilniva forvintas. En
PM av uppsatskaraktir bor ocksa ses som en forberedande uppgift for framtida
uppsatsskrivande. En sadan PM ir inte bara en redovisning av innehall, utan ger ocksa 6vning
i fragestillning, metod, disposition, argumentation, och formalia (typografi, noter, bibliografi,
osv., se nedan). En sadan PM kan alltsa forvéntas ha en tydlig fragestillning, en medveten
metodanvindning, samt visa prov pa en sjélvstindig argumentation. Om du 4r osiker pa vad
som forvéntas, prata med respektive ldrare.

Tolkningsiovning

Tolkningsovning &r en speciell form av PM som tillampas i exegetiska textkurser och foljer
en pa forhand uppgjord mall. En tolkningsdvning (vid vissa ldroséten ibland kallad
“interpretation”) dr ett vningsmoment som syftar till att trina upp studentens féormaga att ldsa
och tolka bibeltext med utgangspunkt i allménna hermeneutiska och specifika
bibelvetenskapliga analysmetoder. Studenten ansvarar for att senast vid utsatt tid leverera sin
tolkningsovning elektroniskt till ldrarens e-postadress, samt i pappersform till ldrarens
postfack, om ingen annan dverenskommelse foreligger. Tolkningsdvningen skall samtidigt
och pa samma sitt dven tillhandahallas samtliga medstudenter i den grupp som studenten har
tilldelats. Tolkningsdvningar redovisas och diskuteras vanligtvis i grupp vid sérskilda
schemalagda tillfdllen med obligatorisk nirvaro. Stilnivan forvintas vara hogre dn vid
salstentamen.

Obligatorisk undervisning och examinatoriska seminarier

De flesta kurser vid THS har, i jamforelse med manga andra institutioner, en hog
timtilldelning och en hog andel ldrarledd undervisning. En stor del av institutionens resurser
satsas pa just undervisande ldrare. Detta dr ett skiil till att, generellt sett, all undervisning vid
THS ér obligatorisk.

Vad giller foreldsningar kan, efter kontakt med ldraren, en franvaro pa upp till 20% av
foreldsningstiden accepteras utan vidare atgiard, men franvaro déarutover kriver extra
kompletteringsuppgifter enligt ldrares anvisningar. Vid franvaro 6ver 50% betraktas kursen
som avbruten, dven om examinationsuppgifter hunnit genomforas.

Nitkurser ger friare mojligheter for en student att disponera sin tid, samtidigt som den enda
interaktion som férekommer sker via nétet. Darfor finns ingen "franvaromojlighet” vid dessa
kurser. Detta betyder att vid nétkurser krivs ett fullstindigt och aktivt deltagande inom utsatt
tid i samtliga moment som ingar. Eventuella kompletteringsuppgifter skall inlimnas fore
slutlig examination.

Vid seminarier/gruppdvningar och andra undervisningstillfdllen for redovisningar, enskilt
eller i grupp, giller 100% nirvaro. Schemalagda seminarier/gruppdvningar vid THS &r
obligatoriska. Forberedelse infor dessa och aktivt deltagande ridknas som del av
examinationen. Léraren i respektive kurs avgor vilken typ av forberedelse och deltagande som
krévs. Vid franvaro har liraren mojlighet att istidllet begira in kompletteringsuppgift (se
nedan).

Spraklektioner sker i seminarieform och dr examinatoriska, satillvida att studentens
redovisning och aktiva deltagande vid dessa lektioner har betydelse for betygsittningen.



Examinatoriska seminarier dér studenter i grupp redovisar kurslitteratur kan ocksa
forekomma. Nir olika slags skriftliga uppgifter diskuteras i grupp dr dven dessa tillfillen att
betrakta som obligatoriska seminarier. Sadana tillfillen meddelas vid kursens borjan av
respektive ldrare.

Muntlig tentamen

Muntlig tentamen kan ske individuellt eller i grupp, enligt lirares anvisning och enligt schema
som faststills vid kursens borjan. I sédrskilda fall kan larare i samrad med studentgruppen
ersitta skriftlig tentamen med muntlig. Muntlig tentamen kan inte ersitta skriftlig for enskild
student utom vid mindre kompletteringar eller nér sérskilda regler rorande dokumenterade
funktionshinder tillimpas.

Kompletteringsuppgifter

Lérare har mojlighet att begira in kompletteringsuppgifter for till exempel franvaro vid
obligatoriska seminarier, eller i fall dédr tentamensresultat bedoms otillrdackliga men behov av
omtentamen inte anses foreligga. Vidare kan ldrare erbjuda mojlighet till
kompletteringsuppgift i fall ddr enklare brister eller missforstand skapar oklarhet kring
betygssittningen.

Sérskilda anvisningar for skriftliga examinationsuppgifter

(hemtentamen, PM, tolkningsovning)

Alla skriftliga examinationsuppgifter (hemtentamen, PM, tolkningsovning) skall inldimnas vid
utsatt tid, savil elektroniskt som i pappersform, om ingen annan dverenskommelse med
lararen foreligger. Utskrift far ej ske pa THS bekostnad. I fall dér ldarare och student av
praktiska skél kommer 6verens om att ldraren skriver ut elektroniskt inlimnad uppgift, ska
studenten betala en krona per sida kontant till expeditionen eller via postgiro 70 94 99-8.
Handskrivna svar godkinnes i regel ej.

Alla skriftliga examinationsuppgifter skall Gverst pa forsta sidan innehalla uppgifter om
hogskola (THS), kurs, ldrare, studentens namn, samt lasar.

Att skriva en text dr en process. Skjut inte skrivuppgifter framfor dig. Forsok att planera sa att
du har tillracklig tid pa dig fore inlimningsdatum. Da har du chansen att atervinda nagra
ganger till det du skrivit. Om du har hela kursen pa dig for en skriftlig examinationsuppgift sa
anvind tiden som det dr ténkt.

Resonemang, referat, citat

Skriftliga examinationsuppgifter dr av mycket olika karaktdr. Var uppmérksam pa ldrarens
instruktioner. Ténk pa skillnaden mellan att referera andras synpunkter och att sjilv
argumentera for och motivera dina resonemang.

Nir du refererar andras synpunkter dr det viktigt att du gor det pa ett sakligt sétt som gor
rdttvisa at forfattaren. Nér du sjdlv resonerar, gor det pa ett klart och tydligt sitt, sa att ldsaren
uppfattar att dina slutsatser foljer ur logiska resonemang. Nir du for diskussion kring
kurslitteraturen, var tydlig med referenser och killhdnvisningar. Det ska aldrig behova vara
oklart for ldsaren vem som sédger vad. Nir du i dina egna resonemang stoder dig pa andras
uppgifter i litteraturen, ge da tydliga beldgg.

Nir du vill aterge andras tankegangar, vilj mellan att referera i egna ord, eller exakta citat,
inte nagot mellanting. Ett citat skall alltid vara exakt, markeras med citationstecken”, och



foljas av en kéllhdnvisning. Skiljetecken placeras utanfor sista citattecknet om inte citatet
omfattar mer 4n en mening. Da placeras skiljetecknet innanfor sista citattecknet.' Om det ér
ett langre citat anges detta med indraget stycke och mindre teckenstorlek, sa kallat blockcitat.
Lingre citat anvinds sparsamt, i fall dir det &r befogat. Citat skall inte kursiveras. Citat inom
citat markeras med enkla ’citattecken’, men i blockcitat med det slags citattecken som
anvinds i det citerade avsnittet. Om meningsbyggnaden kréver att stor bokstav éndras till
liten, eller vice versa, sa anges det med hakparenteser [ ]. Om nagot uteldmnas ur ett citat sa
anges det med tre punkter. Som exempel kan vi citera texten ovan. Den sidger: ”Om det &r ett
lingre citat anges detta med indraget stycke och mindre teckenstorlek, s kallat blockcitat”. >
Texten ovan sdger ocksa att ”[e]tt citat skall alltid vara exakt, markeras med ’citationstecken’,
och foljas av en killhdnvisning. Skiljetecken placeras utanfor sista citattecknet om inte citatet
omfattar mer dn en mening.”” Och citerar vi ett lingre avsnitt kan det se ut sa hr:

Ett citat skall alltid vara exakt, markeras med “citationstecken”, och foljas av en kéllhdnvisning.
Skiljetecken placeras utanfor sista citattecknet om inte citatet omfattar mer 4n en mening. D4 placeras
skiljetecknet innanfor sista citattecknet. Om det &r ett lingre citat anges detta med indraget stycke och
mindre teckenstorlek, sa kallat blockcitat. Lingre citat anvinds sparsamt ... Citat skall inte kursiveras.*

Blockcitat foljs sedan av en blankrad och fortsatt brodtext.

Plagiat och fusk

Alla hogskolor ser allvarligt pa plagiat, vilket bedoms som en form av fusk. Att referera
andras uppgifter utan hdnvisningar pa grund av slarv, eller att medvetet undanhalla
information om vilka kéllor material himtats fran, &r alltid allvarligt. Om forfattaren samtidigt
skapar sken av att sjdlv ha utfort arbetet bakom texten sa &r han eller hon skyldig till plagiat.
Det ir ocksa plagiat att lana nagon annans uppslag, idé eller liknande, utan att ange kéllan.
Det ar givetvis inte plagiat att dela en uppfattning med nagon annan, eller anvéinda ett allmént
kant perspektiv for att belysa nagot. Kunskap som kan betecknas som allméngods eller
okontroversiell sakinformation behover generellt sett inte nddvindigtvis belidggas. Ar du
osdker dr det bittre att ange for manga referenser én for fa. Faststillt plagiat kan leda till
avstingning fran undervisning i upp till tre manader.

Formalia
Den viktigaste formaliaregeln av alla dr att alltid vara konsekvent.

Referenser och killhdnvisningar anges ofta i noter, antingen fotnoter eller slutnoter.
Alternativt kan hénvisningar ges i sjédlva brodtexten, inom parenteser. Ta reda pa vilken
modell ldraren foredrar i den skriftliga examinationsuppgift det géller. Blanda inte modellerna
som i nésta stycke.

" Denna regel giller i svenska texter, och tillimpas oftast ocksé i brittiska texter. Ménga amerikanska texter,
ddremot, placerar alltid citattecken utanfor skiljetecken, dven nér citattecknen endast omsluter ett enda ord.
Kolon och semikolon dr undantag, de placeras aldrig innanfor citattecknen (om de inte &r en del av citatet,
forstas). Observera skillnaden mellan cittatteckens lutning i en ”svensk” text och i en “engelsk”. Detta ska
tillimpas konsekvent med avseende pa det sprak som huvudtexten #r skriven pa. Svenska regler giller alltsé nir
du skriver pa svenska, dven om du citerar en engelsk text. Ordbehandlingsprogrammet vénder oftast citattecknen
’ritt” utifran sprakinstillningarna. Program som kinner av sprak automatiskt kan borja vinda citattecken enligt
engelskans regler om du just skrivit engelska ord. Var uppmirksam pa detta.

* Kazen 2011:3.

? Kazen 2011:3.

* Kazen 2011:3.



En kortare PM pa enstaka eller nagra fa sidor behover som regel ingen titelsida eller
innehallsforteckning, men underrubriker kan underlitta for ldsaren. Fotnoter tar vanligtvis
onddigt med utrymme. Ange istillet referenser inom parentes i brodtexten enligt
Harvardmodellen (Stromquist 40-42). Om du anvénder flera verk av samma forfattare,
inkludera dven utgivningsar (Stromquist 2002:40-42). Avsluta alltid med en litteraturlista.
Rubriken kan vara "Litteratur” eller ”Bibliografi”. F6lj den form som anges i Strémquist
(2002:54). Observera att i bibliografin dr alla rader i varje stycke utom den forsta indragna.
Ett enkelt exempel avslutar dessa instruktioner. Se Stromquist for ytterligare exempel.

I en lite ldngre PM av uppsatskaraktir dr det daremot limpligt med titelsida och
innehallsforteckning.” Hir kan du girna anviinda dig av fotnoter, antingen enligt
Oxfordmodellen (fullstindiga bibliografiska uppgifter vid férsta omndmnandet, direfter
korttitel i efterfljande noter)® eller en modifierad Harvardmodell (forfattarnamn, utgivningsér
och sidnummer, men i fotnoten istillet for inom parentes i brodtexten, som ovan).

Aven om de tvé systemen vanligtvis inte bor blandas sa finns det ett undantag. Det ir nir
Harvardmodellen med referenser inom parentes i brodtexten anvénds, trots att det ibland finns
behov av forklaringar och resonemang som inte passar i brodtexten, utan lampligen hor
hemma i en notapparat. Da kan fotnoter anvindas for sadana kommentarer i tilldgg till
referenserna inom parentes i brodtexten — men bara for sadana kommentarer. Folj for 6vrigt
Stromquist for utformning av noter och bibliografi (utom i det fall som uppmérksammas i
fotnot 6 nedan).

Om du refererar till lagar i 16pande text ska detta formuleras enligt foljande exempel: 1
Tryckfrihetsgrundlagen [TF] (SFS, 1988:32) stadgas i 4 § att ...” I litteraturlistan skriver du:
”SFS 1988:32 Tryckfrihetslagen. Stockholm: Riksdagen”. I referenser till specifika
konventioner anges namnet pa konventionen forsta gangen med fullt namn och sedan med
forkortning. Efter namnet anges den speciella paragraf eller sida som uppgiften dr himtad
fran, till exempel "Committee on the Elimination of Discrimination against Women
(CEDAW), Draft Concluding Observations, forty-third session, 19 January — 6 February
2009, CEDAW/C/RWA/CO/6, s. 2, 9.

Hanvisningar till internetadresser skall dven innehalla http://www Sitt aldrig ut punkt efter en
internetadress och ange vilket datum uppgiften himtades. Se exemplet i bibliografin nedan.

Placera referenser i slutet av den mening eller det stycke vars innehall din hianvisning giller.
Undvik att placera referenser mitt i en mening eller vid enstaka® ord, annat &dn 1 de fall dar
detta dr befogat.9

* Siv Stromquist, Uppsatshandboken: Rid och regler for utformningen av examensarbeten och vetenskapliga
uppsatser. 2 uppl. (Uppsala: Hallgren & Fallgren, 2002), s. 24-32. Observera att det dr forlagsort, inte tryckort,
som skall anges. Detta dr en forsta fotnot enligt Oxfordmodellen.

® Strémquist, Uppsatshandboken, s. 43-44. Detta ir en efterfoljande fotnot med korttitel. Observera att
Strémquist &r inkonsekvent och foreslar modellen ”Stromquist, s. 43-44” utan korttitel, eller till och med
”Stromquist 2002, s. 43—44” med utgivningsar, vilket hor till Harvardmodellen. Folj inte Stromquist pa denna
punkt utan anvind antingen den ena eller den andra modellen i fotnoterna.

’ Se fotnot 1, 2, 3 och 9.

¥ Med “enstaka” menar jag hir ord och uttryck vars innebord kan behova siirskild forklaring.

° For ytterligare diskussion om referensers placering, se Kaveh 2010:16.



Undvik forkortningar som ”ibid.” och ”idem”/’eadem” i noterna. Det blir ofta fel nér texten
bearbetas vidare och nya noter infogas. Undvik 6ver huvud taget forkortningar i brodtexten.
Skriv ut dem istéllet.

Nytt stycke markeras antingen med ett indrag pa forsta raden som i detta stycke (en halv
till en cm), eller med en blankrad mellan styckena som i detta dokument for ovrigt. Blanda
inte de tva modellerna, det vill séga, anvéind inte bade indrag och blankrad samtidigt. Anviand
ett vanligt typsnitt, lampligen Times New Roman, teckenstorlek 12. Om ldraren inte angivit
nagot annat sa anvind enkelt radavstand.

Vilj mellan vinstermarginal och jimna marginaler. Var konsekvent med detta i hela doku-
mentet. De instruktioner som du nu ldser anvéinder vinstermarginal, utom i detta och nést-
foljande stycke. Med vénstermarginal blir hogermarginalen ojdmn. Detta underléttar 14sning-
en till exempel for personer med dyslexi. Det ser emellertid snyggare ut nir marginalerna &r
jamna, som i detta stycke, under forutsittning att texten avstavas. Se stycket nedan.

Om avstavning inte anvinds vid jamna marginaler kan avstanden mellan orden ibland bli
alltfor stora. Det ser inte snyggt ut. Om texten till exempel har langa ord som
ecklesiastikminister kan vissa rader se ut som i det hir stycket. Anvidnd gérna
ordbehandlarens avstavningsprogram, men kontrollera att det &r instillt pa svenska och se
over texten.

Hall dig inom de ramar som ldraren angivit for omfanget. Om du har problem med detta sa
radgor alltid med ldraren. Kom ihag att en text oftast blir béttre av att bearbetas nagra ganger
och kortas ner. Anvénd stavningsprogram, i synnerhet om du vet att du har problem med
sprakbehandlingen.

Allmdéinna betygskriterier for skriftliga examinationsuppgifter

For betyget G krivs tillfredsstéllande spraklig klarhet och stilnivan bor vara i linje med
uppgiftens karaktir. Dispositionen skall vara 6verskadlig och bearbetningen av materialet
adekvat. Texten skall visa pa grundlidggande innehallsliga, metodiska och analytiska
kunskaper och fardigheter i niva med kursens krav, och i stora drag folja riktlinjerna i dessa
instruktioner.

For betyget VG krivs, forutom detta, en generellt sett hdgre grad av sjdlvstindighet och
kreativitet, en hogre analytisk niva, en storre kallkritisk och metodisk medvetenhet, samt
noggrannhet vad giller formalia.

For ovrigt relaterar betygsbedomningen till innehallet i de kursplaner och lirandemal som
faststéllt for respektive kurs.
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